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 PH-Nr. 2.13.1.1 

Merkblatt für Selbständigerwerbende 
Zahlungen für juristische Körperschaften wie AG, GmbH, Genossenschaften, öffentlich-rechtliche Instituti-
onen sowie Vereine werden über den Kreditorenworkflow abgewickelt. 
Bei Einzelfirmen, Kommandit- sowie Kollektivgesellschaften muss vorerst geklärt werden, ob die zuguns-
ten der PHZH ausgeführten Tätigkeit als selbstständig erwerbend taxiert werden kann. Liegt eine unselbst-
ständige Tätigkeit vor, ist die für die PHZH ausgeführte Tätigkeit über die Lohnabteilung abzuwickeln. 
 
Als selbständig erwerbend gilt, wer in unabhängiger Stellung und auf eigenes wirtschaftliches Risiko Arbeit 
leistet. Merkmale für eine unabhängige Stellung: keine ins Gewicht fallende Weisungsgebundenheit; frei-
bestimmte Selbstorganisation.  
 
Zur Abgrenzung: Als unselbständig erwerbend gilt, wer in untergeordneter Stellung auf bestimmte oder 
unbestimmte Zeit Arbeit leistet, ohne ein wirtschaftliches Risiko zu tragen. Merkmale für die untergeord-
nete Stellung: Weisungsgebundenheit; Rechenschaftspflicht; Eingliederung in eine fremde Arbeitsorgani-
sation. 
 
Die folgende Tabelle zeigt eine Übersicht, wie einzelne Tätigkeiten grob einzuschätzen sind. Die Beispiele 
sind als Anhaltspunkte zu verstehen. Die Liste ist nicht abschliessend. 
 

Aufgabe 
Selbständig 
Kreditoren-
buchhaltung 

Unselbständig 
Lohn- 

buchhaltung 
Bemerkung 

Praktikumsentschädigung bzw. 
Praktikumslehrpersonen  X  

Entschädigung Lehrperson einer 
Kooperationsschule  X  

Kursleitung  X  

Referat  X  

Privatdozent/in  X  

Modulauftrag  X  

Kompaktwoche  X  

Vikariat oder Stellvertretung  X  

Prüfungsentschädigung  X  

Sitzungsgeld  X  

Übersetzung oder Transkription X X 

Kommt darauf an, ob die Auf-
tragserfüllung an Weisungen ge-
bunden ist. SE Bestätigung 
AHV-Kasse muss vorliegen 
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Selbständigerwerbende (insbesondere Berater/innen), deren selbständige Tätigkeit sich mit derjenigen zu 
Gunsten der PHZH geleisteten Tätigkeit deckt, können von der Beitragszahlung ausgenommen werden. 
Dazu benötigt die PHZH von der zuständigen Ausgleichskasse eine Bescheinigung, die den von der PHZH 
erteilten Auftrag als selbständige Tätigkeit bestätigt. Die Tätigkeit zugunsten der PHZH muss auf der Be-
scheinigung klar umschrieben sein. Sind diese Kriterien erfüllt, kann der Auftrag über den Kreditorenwork-
flow abgewickelt werden, ansonsten erfolgt die Auszahlung über die Lohnabteilung. 
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Aufgabe 
Selbständig 
Kreditoren-
buchhaltung 

Unselbständig 
Lohn- 

buchhaltung 
Bemerkung 

Künstlergage für einen Auftritt X  Ausnahme: Person hat eine An-
stellung an der PHZH 

Beratung, Supervision, 
Coaching X X SE Bestätigung AHV-Kasse 

muss vorliegen 

Lektor/in X X SE Bestätigung AHV-Kasse 
muss vorliegen 

Autorenhonorar X X SE Bestätigung AHV-Kasse 
muss vorliegen 

Studentische Hilfskraft  X  

Aushilfe LmS  X  

Serviceeinsatz auf Schloss Au  X  

Bulats-Aufsicht  X  

Administrative Tätigkeit  X  


